
 اعضای غیرهیأت علمی در زمان دورکاری شغلی وظایف و دستورالعمل نحوه

 مقدمه

تَاًذ دس هی هؤسسِ/ داًشگاُ" ،ًاهِ استخذاهی اعضای غیشّیأت علویآییي 22هادُ  3تا تَجِ تِ تثظشُ  

استفادُ  تِ طَست دٍسکاسی غیشّیأت علوی داًشگاُ/ هؤسسِششایظ اضغشاس ٍ تحشاى اص خذهات اعضای 

 سالعول صیش تذٍیي شذُ است.ساصی ٍ ًظاست تش اًجام ٍظایف هحَلِ، دستَدس ساستای یکپاسچِ . لزا"ًوایذ

 تعاریف -1ماده 

اًجام ٍظایف هحَل شذُ تذٍى حضَس فیضیکی عضَ )غیشّیأت علوی( ٍاجذ ششایظ دس  دورکاری: -1-1

 .هؤسسِ/ داًشگاُهحل کاس ٍ تا سعایت ضَاتظ تعییي شذُ اص سَی 

( کِ ایسٍصهضد تیوِآى دستِ اص اعضای غیشّیأت علوی )سسوی، پیواًی، قشاسدادی ٍ  دورکار:عضو  -1-2

 پشداصًذ.هیهحَلِ تشای دٍسُ صهاًی هشخض ٍ دس چاسچَب ضَاتظ تعییي شذُ تِ اًجام فعالیت 

 اعضای واجد شرایط دورکاری -2ماده 

ٍظایف شغل هَسد تظذی سا تِ طَست تَاًٌذ هی لتلافظهستقین  اعضایی کِ تا تشخیض هذیش -2-1

 دٍسکاسی )غیشحضَسی( اًجام تذٌّذ.

 تاشٌذ:افشاد تِ ششح ریل دس اٍلَیت تشای اًجام دٍسکاسی هی -2-2

 پزیش تِ ششح ریل: )تا اسائِ هستٌذات پضشکی ٍ تأییذ کویسیَى پضشکی(افشاد آسیة -

 ، کثذی، کلیَی ٍ سشعاًیای شاهل: قلثی، عشٍقی، سیَی، دیاتتّای صهیٌِافشاد داسای تیواسی -

 افشاد هعلَل، داسای ًقض ایوٌی )هادسصادی یا اکتساتی( -

 جاًثاصاى، آصادگاى ٍ سصهٌذگاى داسای عَاسع ًاشی اص جٌگ تحویلی -

 تاًَاى داسای فشصًذ یا ّوسش هعلَل/ تاًَاى تاسداس -

 افشاد تا ساتقِ پیًَذ اعضاء )کثذ، کلیِ ٍ ...( -

 شاغل داسای فشصًذ خشدسال ٍ دتستاًی تاًَاى سشپشست خاًَادُ/ تاًَاى -

 سال سي 60افشاد تالای  -

 



 دورکاری ی مشمولمدت زمان و سقف تعداد اعضا -3ماده 

هٌذی اص ایي دستَسالعول تا تَجِ تِ هذت صهاى تحشاى ٍ ششایظ اضغشاسی جاهعِ حذاکثش صهاى تْشُ -3-1

تا تأییذ ّیأت ّای اتلاغی اص سَی دٍلت/ ٍصاست علَم، تحقیقات ٍ فٌاٍسی ٍ تش اساس دستَسالعول

اعضای دٍسکاس هکلفٌذ تعذ اص اتوام تاصُ تظَیة شذُ دس  شَد ٍداًشگاُ تعییي ٍ تظَیة هیسئیسِ 

 هحل کاس حضَس یاتٌذ.

 ی اتلاغی اص سَیّاهٌذ اص دٍسکاسی تش اساس دستَسالعولسقف تعذاد اعضای تْشُ حذاکثش -3-2

 شَد.داًشگاُ تعییي هیتا تأییذ ّیأت سئیسِ ٍصاست علَم، تحقیقات ٍ فٌاٍسی ٍ دٍلت/

 وظایف اعضای دورکار -4ماده 

ٍ  سٍاحذ هشتَعِ دس خظَص حضَهذیش تشخَسداسی اص اًضثاط کاسی لاصم دس خظَص ّواٌّگی تا  -4-1

 تحَیل تِ هَقع اًجام ٍظایف هحَلِ.

 ساعات کاسی اداسی عضَ تایستی تِ طَست آًلایي حضَس ٍ دستشسی تِ ایشاى آساى تاشذ. عَلدس  -4-2

 اش سا تِ شخض یا اشخاص ثالث دیگشی ٍاگزاس ًوایذ.تَاًذ فعالیت هحَلِعضَ تِ ّیچ عٌَاى ًوی -4-3

 عضَ تایذ گضاسش فعالیت ّای هحَلِ سا تِ هذیش تلافظل خَد اسائِ ًوایذ. -4-4

 فرآیند دورکاری -5ماده 

عضَ غیش ّیأت علوی دس هذت صهاى دٍسکاسی هَظف است دسخَاست دٍسکاسی سا تِ طَست سٍصاًِ  -5-1

 اص عشیق پشتا پَیا لثِ هعاًٍت اداسی ٍ هالی قسوت حضَس ٍ غیاب فشدی ثثت ًوایذ.

اص عشیق اش سا دس پایاى ّش هاُ دٍسکاسی اعضای صیش هجوَعِ ّایدسخَاستهذیش تلافظل عضَ،  -5-2

 ًوایذ. اسسال هی / ٍاحذغیاب داًشگاُ تشسسی ٍ تِ سئیس داًشکذُساهاًِ حضَس ٍ 

اص عشیق ساهاًِ دس پایاى ّش هاُ سا  / ٍاحذگضاسش دٍسکاسی اعضای داًشکذُ ،/ ٍاحذسئیس داًشکذُ -5-3

 ًوایذ. حضَس ٍ غیاب داًشگاُ تشسسی ٍ تِ هذیشیت کاسگضیٌی ٍ سفاُ داًشگاُ اسسال هی

ُ گضاسش هزکَس سا تشسسی ٍ پس اص تأییذ ًْایی، دٍسکاسی اعضای هذیشیت کاسگضیٌی ٍ سفاُ داًشگا -5-4

 شَد.دس سیستن حضَس ٍ غیاب اعوال هیغیشّیأت علوی 



ًاهِ استخذاهی اعضای غیشّیأت علوی دس طَست گضاسش کسش ساعات کاسکشد سٍصاًِ هغاتق آییي -5-5

، اص کاسکشد کسش کاسهشخظی تِ هیضاى ساعات  اتتذا اص هشخظی عضَ کسش ٍ دس طَست عذم داسا تَدى

 .هی شَدهاّیاًِ عضَ کسش 

ّای هحَلِ تِ عضَ عثق گضاسش ساعات کاسکشد تأییذ شذُ تَسظ هذیش دس طَستی کِ اًجام فعالیت -5-6

کاسی هغاتق اضافِ عٌَاى ساعاتتِ هزکَس تیشتش اص ساعات هَظف حضَس تاشذ، هیضاى ساعات 

 .هشتَعِ هحاسثِ ٍ اعوال هی شَدقَاًیي ٍ هقشسات 

 دورکاریفرآیند نظارت بر  -6اده م

 تاشذ.هی هذیشیت کاسگضیٌی ٍ سفاُ داًشگاًُظاست تش حسي اجشای ایي دستَسالعول تش عْذُ 

 

 

 دس ّیأت سئیسِ داًشگاُ تِ تظَیة سسیذُ است. 16/01/1311هادُ دس تاسیخ  6ایي دستَسالعول دس 

 


