اسمه تعالی
دانشگاه فردوسی

دانشکده کشاورزی

دستورالعمل نحوه تدوین رساله دکتری تخصصی 
مقدمه
این دستورالعمل به منظور بهبود کیفیت و یکسان سازی تهیه و تدوین رساله دکتری تخصصی برای فراهم آوردن امکان استفاده بهتر از این دستاورد علمی تهیه شده است. اجرای این دستورالعمل برای کلیه دانشجویان دکتری تخصصی الزامی است.

محتوی رساله 
هر رساله از بخشهای ذیل تشکیل شده است:
1 – مشخصات جلد صحافی مطابق نمونۀ پیوست  به شرح زیر:

- سطر اول، آرم دانشگاه فردوسی، وسط چین

- سطر دوم، دانشکده کشاورزی (فونت 14)، وسط چین

- سطر سوم، نام گروه آموزشی (فونت 12)، وسط چین

- سطر چهارم، خالی

- سطر  پنجم، رساله دکتری (فونت 16)، وسط چین

- سطر ششم و هفتم، خالی

- سطر هشتم، عنوان ( فونت 20)، وسط چین؛ عنوان حداکثر حاوی 20 واژه شامل حروف ربط و اضافه باشد.
-  دو سطر فاصله

-  نام و نام خانوادگی دانشجو (فونت 14)، وسط چین

- سطر ماقبل آخر شامل ماه و سال (فونت 14)، وسط چین

توجه: فونت مورد استفاده روی جلد یکی از فونت های زیر باشد
· زر، نازنین، لوتوس یا میترا

· بدیهی است استفاده از فونتهای فانتزی مجاز نیست
2 - عطف جلد (مطابق شکل پیوست)

-  خلاصه عنوان رساله با بزرگترین فونت ممکن

- نام و نام خانوادگی (فونت 14)
- سال (فونت 14)
	cm 3


	خلاصه عنوان رساله
نام و نام خانوادگی


	cm3




3 - صفحه عنوان داخل جلد

مشخصات صفحه عنوان مطابق نمونه پیوست به شرح زیر است:

- سطر اول، آرم دانشگاه فردوسی، وسط چین

- سطر دوم و سوم، خالی
- سطر چهارم "رساله دکتری رشته" (فونت 16)، وسط چین

- عنوان رساله (فونت 20)، وسط چین
- سه سطر فاصله

- نام و نام خانوادگی (فونت 14)، وسط چین

- دو سطر فاصله

- "استاد(ان) راهنما" (فونت 14)، وسط چین 
- نام استاد(ان) راهنما

- "استاد(ان) مشاور" (فونت 14)، وسط چین
- نام استاد(ان) مشاور

- سطر ماقبل آخر (فونت 14)، ماه و سال، وسط چین 

4- صفحۀ تصویب نامه

صفحۀ تصویب نامه مطابق شکل پیوست دارای مشخصات زیر است:

 - متن مصوبه به صورت زیر (فونت 14 معمولی)
این رساله با عنوان "عنوان رساله نوشته شود" توسط "نام دانشجو نوشته شود" در تاریخ 
با نمره         و درجه ارزشیابی عالی/بسیار خوب/خوب در حضور هیات داوران با موفقیت دفاع شد.

هیات داوران:

	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	مرتبه علمی
	سمت در هیات
	امضاء

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
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دانشکده کشاورزی

گروه آموزشی

رساله دکتری
مدلسازی نوسانات مکانی و زمانی عملکرد چغندرقند در استان خراسان 
سهیل پارسا
اسفند 1388
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دانشکده کشاورزی 

رساله دکتری رشته علوم خاک
بررسی نحوه تدوین رساله دکتری دانشجویان دانشکده کشاورزی دانشگاه فردوسی مشهد

حسین حسینی

استادان راهنما 

دکتر مهدی مهدی پور

دکتر علی استادانی 
استادان مشاور

دکتر علی علیزاده
دکتر محمد مینابادی
اسفند 1388
5- صفحه اظهارنامه
صفحۀ اظهارنامه به صورت زیر تهیه شده، به امضاء دانشجو می​رسد:


اظهار نامه

عنوان رساله:

اینجانب 

          دانشجوی دوره دکتری رشته     

   دانشکده کشاورزی دانشگاه فردوسی مشهد نویسنده رساله                                                                                       تحت راهنمایی  


متعهد می شوم:
· تحقیقات در این رساله توسط اینجانب انجام شده و از صحت و اصالت برخوردار است.
· در استفاده از نتایج پژوهشهای محققان دیگر به مرجع مورد استفاده استناد شده است.
· مطالب مندرج در این رساله تاکنون توسط خود یا فرد دیگری برای دریافت هیچ نوع مدرک یا امتیازی به جایی ارائه نشده است.
· کلیه حقوق معنوی این اثر متعلق به دانشگاه فردوسی مشهد است و مقالات مستخرج با نام "دانشگاه فردوسی مشهد" و یا "Ferdowsi University of Mashhad" به چاپ خواهد رسید.
· حقوق معنوی تمام افرادی که در به دست آمدن نتایج اصلی رساله تاثیرگذار بوده اند در مقالات مستخرج از آن رعایت شده است.
· در کلیه مراحل انجام این رساله، در مواردی که از موجود زنده (یا بافتهای آنها) استفاده شده، ضوابط و اصول اخلاقی رعایت شده است. 
· در کلیه مراحل انجام این رساله، در مواردی که به حوزه اطلاعات شخصی افراد دسترسی یافته یا استفاده شده، اصل رازداری، ضوابط و اصول اخلاق انسانی رعایت شده است. 
 تاریخ

امضای دانشجو



مالکیت نتایج و حق نشر

· کلیه حقوق معنوی این اثر و محصولات آن (مقالات مستخرج، برنامه های رایانه​ای، نرم افزارها و تجهیزات ساخته شده) متعلق به دانشگاه فردوسی مشهد است. این مطالب باید به نحو مقتضی در تولیدات علمی مربوطه ذکر شود. 
· استفاده از اطلاعات و نتایج این رساله بدون ذکر مرجع مجاز نیست.

6- صفحۀ چکیده فارسی

- کلمۀ "چکیده"  (فونت 16)، راست چین

- چکیده در قالب یک پاراگراف واحد در حداکثر یک صفحه (فونت 12) و با مشخصات زیر تهیه می​شود:
       - فاصله خطوط یک واحد

       - حاشیه ها در بالا، پایین و لبه بیرونی 5/2 سانتی​متر

       - حاشیه مربوط به لبۀ عطف 3 سانتی​متر

- کلید واژه​ها با یک سطر فاصله از متن با مشخصات زیر آورده می​شوند:
      - کلمه "کلید واژه​ها" به صورت توپر (Bold):

 - چیدمان واژه​ها به صورت الفبایی

 - تعداد واژه​ها حداکثر 5 
 - واژه​ها تا حد امکان با واژه​های عنوان متفاوت باشند
7- صفحۀ سپاسگزاری

درج این صفحه در رساله اختیاری است اما در صورت درج، حداکثر یک صفحه با همان مشخصات فونت و حاشیه صفحه چکیده باشد.

توجه:
الف) از درج هرگونه صفحه دیگری با عنوان "تقدیم به"، "بسم الله" و غیره پرهیز شود.  

ب) از این صفحه به بعد کلیه مطالب رساله به صورت دورو (پشت و رو) تایپ شود.

8- فهرست مطالب (عنوان آن وسط چین باشد)
فهرست مطالب همراه با شماره عنوان و زیر عنوانها به صورت زیر نوشته شوند.

فصل
  بخش
    زیربخش         زیرزیربخش


3      -
    2
-     4
       -
     2

یعنی فصل سوم، بخش دوم، زیر بخش چهارم و زیرزیر بخش دوم
· شماره تا حداکثر چهار سطح یا زیربخش
· حد فاصل بین شماره فهرست و شماره صفحه با نقطه چین کم رنگ پر شود
· عنوان اصلی فصل ها به صورت توپر (Bold) باشد
9- فهرست شکلها (اجباری) (عنوان آن وسط چین باشد)
- شروع فهرست شکلها از صفحۀ جدید و شامل موارد ذیل باشد:
 شماره شکل، عنوان، صفحه

10- فهرست جدولها (اجباری) (عنوان آن وسط چین باشد)
شروع فهرست جدولها از صفحه جدید و شامل موارد ذیل باشد:

شماره جدول، عنوان، صفحه

11- فهرست علائم و اختصارات (اجباری) (عنوان آن وسط چین باشد)
- بلافاصله در صفحه پس از فهرست جدولها آورده شود
- چیدمان الفبایی داشته باشد (اول یونانی بعد لاتین)
 - علامت، معادل کامل انگلیسی و معادل فارسی در سه ستون مجزا آورده شوند.

توجه:

· این قسمت رساله به صورت الفبایی و پس از آن به صورت رقمی (عددی) 
شماره گذاری شود. 

· از این نقطه (شروع اولین فصل) شماره گذاری به صورت رقمی (عددی) صورت گیرد.
12- پیکربندی متن رساله
هر رساله از بخشهای مختلف به شرح زیر تشکیل می​گردد:

1- مقدمه شامل اهمیت موضوع و  اهداف عمده تحقیق
2- بررسی منابع شامل مروری بر سوابق مطالعاتی و پژوهشی به صورت سلیس و روان به گونه​ای که ضمن بیان کارهای انجام شده، خواننده را متوجه اهمیت انجام تحقیق سازد. 
3- مواد و روشها (برحسب مورد)
4- نتایج و بحث شامل نتایج انجام آزمایشهای مختلف و توجیه و تفسیر نتایجی که احتمالا به ظاهر تناقضهایی در آنها مشاهده می​شود.
5- نتیجه​گیری و پیشنهادات شامل نتیجه نهایی و کلی انجام تحقیق و ارائه پیشنهادهایی برای حل مسئله مورد بحث رساله و احیانا رهنمودهایی در راستای تحقیقات بیشتر در آن زمینه.
6 - منابع
توجه: حداکثر تعداد صفحه​های متن اصلی در رساله 200 صفحه باشد

13- مشخصات فصلها و متن
الف) شروع هر فصل از صفحه رو (یا چپ) باشد.

ب) تمامی صفحه​ها شمارش می​شوند ولی از درج شماره در صفحه اول هر فصل و کلیه صفحه های سفید 
    (خالی) پرهیز گردد (یعنی شماره صفحه در آنها ظاهر نخواهد شد).

ج) شروع مطالب در صفحۀ اول هر فصل، از حدود یک سوم بالای صفحه خواهد بود. ضمنا شماره و عنوان هر 
    فصل در این صفحه ظاهر خواهد شد.

14- پیکر بندی صفحه​های رساله
- حاشیه ها
 - بالا، پایین و لبه​ی بیرونی صفحه هر کدام 5/2 سانتی​متر و لبه عطف 3 سانتی​متر فاصله
- استفاده از سرصفحه (Header) و کادر در صفحه​ها مجاز نیست

- شماره صفحه​ها در وسط و پایین صفحه بدون پرانتز ظاهر شود
- فاصله خطوط 5/1 سانتی​متر در تمام متن رساله رعایت شود
- نوع و اندازه فونت

- یکی از فونتهای زر، نازنین، لوتوس یا میترا با اندازۀ 14 معمولی برای متن استفاده شود

- عناوین داخل متن با فونت 14 توپر (Bold) همراه با شماره عنوان باشد
- اولین سطر هر پاراگراف یک سانتی​متر تورفتگی داشته باشد

- رعایت دستورالعمل​های آیین نگارش زبان فارسی الزامی است
- برای تایپ کلماتی مانند می​شود، می رود و غیره از دستور Ctrl+Shift+Space استفاده شود تا به صورت    یک واژۀ واحد در متن ظاهر شوند.

15- فرمولها و معادلات ریاضی 

- در تمام رساله به صورت یکنواخت با استفاده از MS Word Equation نوشته شوند
- شماره گذاری معادلات از راست به چپ و در ابتدای سطری که معادله قرار داد به صورت شماره فصل و شماره معادله، به عنوان مثال (3-5)، یعنی فصل سوم معادلۀ شماره 5

16- واحدها
کلیه واحدها باید در سیستم SI به صورت یکنواخت باشند (به عنوان مثال یکی از دو حالت m/s یا m s-1). در صورت لزوم، ذکر معادل آنها در سیستمهای دیگر داخل [] بلامانع است.  
17- مشخصات عنوان شکلها

- محل قرارگیری در زیر شکل به صورت وسط چین با فونت متن به اندازۀ 2 واحد کوچکتر

- واژه شکل و شماره شکل به صورت توپر(Bold): شکل. شماره شکل

 - شماره شکل شامل شماره فصل –  شماره شکل

- یک سطر فاصله بین متن اصلی و متن زیرنویس شکل 
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شکل 17-1. روند تغییرات دما در شرایط مختلف
18- مشخصات عنوان جدولها 
- محل قرارگیری در بالای جدول به صورت راست چین؛ بقیه موارد مشابه مشخصات عنوان و زیر نویس شکلها

	توجه:

· شرح شکلها و جدولها باید توصیفی گویا و کامل از محتویات آنها علاوه بر شرح موجود در متن باشد.

· شرح علائم  و اختصارات در صورت وجود در زیرنویس شکل یا جدول ضروری است.


19- مشخصات جدولها
- جدولها حتما در نرم افزار MS Word تهیه شوند

- تعداد ارقام اعشاری کمیتهای مشابه یکسان باشد

- از رسم خطوط عمودی در جدول اجتناب شود
- ستون اول راست چین و عناوین ستونها وسط چین باشد
- دیگر مشخصات جدول مشابه نمونۀ پیوست

جدول 19- 1. نحوه نمایش جدولها در رساله دکتری 

	ستون اول
	ستون دوم
	ستون سوم

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


20- نحوه ارجاع به منابع در داخل متن 

- استفاده از روش نام و سال در داخل پرانتز (افتخاری، 1385)

- برای دو نفر (افتخاری و اعتمادی، 1385)

- اسامی بیشتر از دو نفر همراه با واژه همکاران (افتخاری و همکاران، 1385)

- برای تفکیک منابع با نام نویسنده(گان) و سال مشابه، در منابع فارسی از حروف فارسی و در منابع لاتین از 
   حروف لاتین استفاده شود. مثال: افتخاری و همکاران، 1385 الف؛ افتخاری و همکاران، 1385ب؛ ویلمن و 
   همکاران، a1998 ؛ ویلمن و همکاران، b1998 

- کلیه اسامی لاتین اشخاص و فارسی آنها در یک پیوست آورده شود

- کلیه اسامی لاتین اشخاص در متن به صورت فارسی نوشته شود

21- پیوستها
توصیه می​شود از درج پیوستهای غیرضروری در رساله خودداری شود. در صورت نیاز، رعایت نکات ذیل ضروری است:
- در صورت لزوم دارای شماره رقمی باشد (مانند پیوست 1. فهرست اسامی لاتین)
- نحوه ارجاع به پیوستها در داخل متن به صورت پیوست و شماره مربوطه، مانند (پیوست 3)

-  پیوست شامل مواردی می​گردد که به وضوح بیشتر موضوع مورد بحث کمک کند، مانند کدهای
   برنامه نویسی، جدولهای آماری و هواشناسی، داده​های مورد استفاده، چگونگی استخراج معادلات و داده​های           
   طیفی و غیره  
- یک صفحۀ جداگانه در آغاز پیوستها با عنوان "پیوستها" که فونت و اندازه آن همانند فونت و اندازه "عناوین 
   فصول" است، این بخش را از سایر بخشها جدا نماید.

22- منابع

استفاده از روش الفبایی بر مبنای مولفین و سال انتشار با توجه به مثالهای زیر:

مقاله
کافی م.، زند الف، کامکار ب.، شرف ح.، و گلدانی م. 1379. بررسی مشخصه های فیزیولوژیکی زیره سبز. مجله علوم کشاورزی و منابع طبیعی، 14 (1): 32-18.
Board J.E., Kang M.S., and Harville B.G. 1994. Path analysis of the field formation process. Journal of Crop Science, 12: 91-112.

کتاب

خسروی م. 1375. اکولوژی بذر. چاپ اول انتشارات دانشگاه فردوسی مشهد، مشهد.
Pomeranz Y. 1987. Modern Cereal Science and Technology. 2nd ed. Wiley, New York.

رساله و گزارشهای علمی

میرزایی ف. 1384. نمونه سازی جبهه رطوبتی خاک از منبع تغذیه خطی در آبیاری قطره ای. رساله دکتری، دانشکده کشاورزی، دانشگاه فردوسی مشهد.
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ارجاع به بخشی از یک کتاب
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توجه: سطر دوم هر منبع یک سانتی متر تورفتگی (Hanging) داشته باشد.  
23- Abstract
شامل برگردان روان و گویا از چکیده فارسی با فونت 12Times New Roman  ، حداکثر یک صفحه به صورت یک پاراگراف  

· Key words حداکثر پنج واژه به صورت الفبایی با یک سطر فاصله بعد از متن
· واژه "Abstract" به صورت چپ چین و با فونت 12 توپر Times New Roman
24 –  صفحه عنوان انگلیسی 
مشابه صفحه عنوان فارسی به صورت نمونه مندرج در صفحه بعد
25 –  رنگ جلد رساله (این مورد پس از دفاع و تایید انجام اصلاحات توسط نماینده تحصیلات تکمیلی بررسی می​شود) :


 - برای کلیه رساله​های دکتری رنگ سیاه
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نحوه انتخاب استادان راهنما و مشاور 
· استاد راهنما به پیشنهاد دانشجو، موافقت استاد و تایید کمیته تحصیلات تکمیلی گروه انتخاب می​شود.
· در صورت نیاز، به پیشنهاد استاد راهنما و تایید کمیته تحصیلات تکمیلی گروه، مسئولیت راهنمایی دانشجو را بیش از یک استاد راهنما به صورت مشترک عهده دار می​شوند.  
· استاد راهنمای اول الزاماً عضو هیات علمی گروه و استادیار به بالا با حداقل سه سال سابقه تدریس در دوره​های تحصیلات تکمیلی باشد.
· در صورت نیاز، دانشجو می​تواند با تایید کمیته تحصیلات تکمیلی گروه، استاد راهنمای مشترک و مشاور خارج از گروه با مدرک حداقل دکتری تخصصی و سه سال سابقه علمی پژوهشی اختیار نماید.
· کمیته رساله (مجموع استادان راهنما و مشاور) متشکل از حداقل دو و حداکثر پنج نفر است که باید حداقل دو نفر از آنها عضو هیات علمی گروه باشند. ضمناً حداکثر تعداد استادان راهنما و مشاور به ترتیب دو و سه نفر می​باشد.
مراحل تعیین استاد راهنما توسط دانشجوی دکتری و تصویب پیشنهاده
· مراجعه به گروه (حداکثر تا پایان نیمسال اول تحصیلی) برای دریافت فهرست اسامی اعضای هیات علمی​ای که ظرفیت خالی برای پذیرش دانشجو دارند و دریافت فرم انتخاب استاد راهنما 
· مراجعه حضوری به یکی از استادان گروه و کسب موافقت کتبی ایشان از طریق تکمیل فرم مربوطه
· اخذ تاییدیه از کمیته تحصیلات تکمیلی گروه مبنی بر انتخاب استاد راهنما
· دانشجو موظف است موضوع رساله خود را تا پایان نیمسال دوم تحصیلی با نظر استاد راهنما انتخاب کند.
· انتخاب استاد(ان) مشاور و راهنمای مشترک با تایید استاد راهنما صورت می​گیرد.
· دانشجو پیشنهاده خود را در قالب فرم پیشنهاده رساله (طرح پژوهشی شماره 3) برای طرح در کمیته تحصیلات تکمیلی به گروه آموزشی مربوطه  تحویل می​دهد.
· دفاع از پیشنهاده رساله حداکثر تا پایان نیمسال سوم انجام می​پذیرد.
· پس از تایید استاد(ان) راهنما و مشاور(ان)، دانشجو در جلسه​ای با حضور اعضای کمیته دفاع از پیشنهاده متشکل از استاد(ان) راهنما و مشاور(ان) و اعضای کمیته تحصیلات تکمیلی، پیشنهاده خود را به صورت شفاهی ارائه و از آن دفاع خواهد کرد.   
· پس از موفقیت دانشجو در جلسه دفاع، پذیرش پیشنهاده به صورت کتبی توسط گروه مربوطه به نامبرده اعلام خواهد شد. 
· در صورت عدم قبولی پیشنهاده رساله، دانشجو موظف است ظرف حداکثر دو ماه نسبت به اصلاح و دفاع مجدد از آن اقدام نماید.  
· دانشجو موظف است حداکثر شش ماه یکبار گزارشی از فعالیتهای پژوهشی خود را به صورت کتبی به استاد راهنما تحویل نماید. 
· در مواردی که دفاع از پیشنهاده رساله جایگزین بخش شفاهی امتحان جامع می​شود، حضور داور خارجی طبق نظر گروه بلامانع است.   
مراحل برگزاری جلسه دفاع از رساله
· برگزاری جلسه دفاع مستلزم تحقق کلیه موارد ذیل می​باشد:
1. ثبت کلیه نمرات آموزشی دوره 
2. ارائه گواهی قبولی قطعی یکی از آزمونهای زبان مورد تایید دانشگاه
3. عدم وجود مشکل رعایت سنوات آموزشی
4. اظهار نظر کتبی حداقل یک نفر از هیات داوران خارج از موسسه مبنی بر قابل قبول بودن رساله برای دفاع
5. احراز نمره قبولی امتحان جامع یا چاپ/پذیرش یک مقاله علمی-پژوهشی خارج از موضوع رساله 
6. ارائه مدارک چاپ/ پذیرش دو مقاله علمی- پژوهشی مستخرج از رساله  
· رساله دانشجو را استاد(ان) راهنما و استاد(ان) مشاور پیش از تسلیم به گروه آموزشی، مورد مطالعه، تصحیح و در نهایت تایید قرار می​دهند.
· فرم مربوط به دفاع از رساله را دانشجو پس از تایید مقدماتی توسط استاد(ان) راهنما و مشاور از دفتر گروه اخذ و از طریق آن رسما تقاضای تعیین جلسه دفاع از رساله را مطرح می​نماید.
1. دانشجو می​باید مقاله یا مقالات علمی- پژوهشی چاپ یا پذیرفته شده مستخرج از رساله خود که به تایید استاد راهنما رسیده است را به انضمام فرم مربوطه به مدیر گروه تسلیم نماید.      
2. ترکیب و نحوه انتخاب استادان مدعو در قالب فرم مربوطه عبارت خواهند بود از:  
1- یک نفر استاد مدعو خارجی از دانشگاههای معتبر (دو نفر به پیشنهاد استاد راهنما معرفی می​شود که کمیته تحصیلات تکمیلی گروه یک نفر را انتخاب می​نماید). 
2- یک نفر استاد مدعو خارج از دانشکده (دو نفر به پیشنهاد استاد راهنما معرفی      می​شود که کمیته تحصیلات تکمیلی گروه یک نفر را انتخاب می​نماید). 
3- دو نفر استاد مدعو از دانشکده به پیشنهاد استاد راهنما که یک نفر از آنها باید از گروه آموزشی مربوطه باشد.    
· مدیر گروه پس از طرح موضوع در کمیته تحصیلات تکمیلی گروه، ترکیب نهایی استادان مدعو را در قالب فرم مربوطه به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشکده اعلام می​دارد.  
· کارشناس تحصیلات تکمیلی پس از بررسی رعایت مقررات آموزشی، نتیجه را به مدیر تحصیلات تکمیلی منعکس می​نماید.
· مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشکده یک نفر را به عنوان نماینده تحصیلات تکمیلی در جلسه دفاع تعیین و به گروه معرفی می​کند.
· نماینده تحصیلات تکمیلی پس از بررسی رساله دانشجو و انطباق آن با دستورالعملهای مربوطه، ضمن تعیین زمان دفاع از رساله، مراتب را به مدیریت تحصیلات تکمیلی اعلام می​نماید.
· تعیین تاریخ دفاع به نحوی باشد که استادان مدعو حداقل سه هفته فرصت مطالعه و بررسی رساله را داشته باشند.   
· مدیر تحصیلات تکمیلی نظرات و اصلاحات مورد درخواست مدعو خارجی را از طریق نماینده تحصیلات تکمیلی به اطلاع استاد راهنما و دانشجو می​رساند. 
· مدیر تحصیلات تکمیلی دعوتنامه​های مربوطه را صادر می​نماید.
· مسئولیت ارسال دعوتنامه و رساله به استادان مدعو به عهده گروه آموزشی و دانشجوی ذینفع است. 
· نمایندگان تحصیلات تکمیلی در هر گروه را شورای تحصیلات تکمیلی گروههای آموزشی هر ساله بر اساس معیارهای زیر به مدیریت تحصیلات تکمیلی دانشکده معرفی می​کنند.

- دارا بودن حداقل درجه استادیاری 

- جدیت در اجرای قوانین و مقررات آموزشی

- تسلط بر اصول نگارش متون علمی

- مهارت در Microsoft Office
وظایف نماینده تحصیلات تکمیلی

الف) تطبیق رساله با دستورالعمل تدوین رساله حداکثر ظرف مدت یک هفته (تکمیل چک لیست مربوطه)
ب) تعیین تاریخ دفاع به نحوی که استادان مدعو حداقل سه هفته فرصت مطالعه و بررسی رساله را داشته باشند.   
ج) مدیریت و نظارت بر حسن اجرای جلسه دفاع از رساله
د) اخذ نمرات از هیات داوران مطابق دستورالعمل​های موجود 

ه) نظارت بر اعمال اصلاحات پیشنهادی هیات داوران که قبلا توسط استاد راهنما کنترل شده است
و) تطبیق موضوع رساله، اعضای کمیته رساله (راهنما و مشاور) با پیشنهاده مصوب

تبصره: ارزیابی دانشجو در جلسه دفاع فقط به صورت قبول یا عدم قبول رساله صورت خواهد گرفت. نماینده تحصیلات تکمیلی پس از حصول اطمینان از اعمال اصلاحات نهایی در رساله اقدام به اعلام نمره نهایی به صورت مکتوب به مدیر گروه کرده، رونوشت آن را برای ثبت نمره به استاد راهنما ارسال خواهد کرد.

چگونگی برگزاری جلسه دفاع از رساله دکتری
· جلسه دفاع از رساله به صورت عمومی و مسئولیت دفاع از آن صرفا بر عهده دانشجوست.
· اداره جلسه دفاع بر عهده نماینده تحصیلات تکمیلی است.
· فرم ارزیابی دفاع از رساله را نماینده تحصیلات تکمیلی در اختیار داوران قرار می​دهد.
· نماینده تحصیلات تکمیلی در ابتدای جلسه ضمن معرفی خود به صورت مختصر نسبت به معرفی دانشجو به شرح ذیل اقدام می​نماید:
بیان شرح حال علمی دانشجو شامل:

سال ورود به دانشگاه،  نام دانشگاه و رشته دانشگاهی

زمان فراغت از مقاطع تحصیلی قبلی
سال ورود به دوره دکتری
انتشارات علمی حاصل از این رساله
عنوان رساله
معرفی استادان راهنما و مشاور

معرفی استادان مدعو
تاکید بر عدم دفاع از دانشجو توسط استادان راهنما در جریان برگزاری جلسه دفاع

اعلام مدت زمان ارائه توسط دانشجو (حداکثر 30  دقیقه) و مدت زمان پرسش و پاسخ 
                عمومی (حداکثر 10 دقیقه)
اعلام رسمی خاتمه جلسه عمومی دفاع در قالب کلمات تشکرآمیز و قدردانی

- جلسه دفاع خصوصی پس از اتمام جلسه عمومی تنها با حضور هیات داوران و مدیریت نماینده تحصیلات تکمیلی ادامه خواهد یافت.

- هر یک از اعضای هیات داوران موظف هستند در پایان جلسه دفاع خصوصی نسبت به تکمیل و تحویل فرم ارزیابی به صورت محرمانه به نماینده تحصیلات تکمیلی اقدام نمایند.
- هرگونه اظهار نظر استادان راهنما و مشاور پس از اخذ فرمهای ارزیابی و خاتمه رسمی جلسه دفاع خصوصی بدون حضور دانشجو بلامانع است.
- اعلام نتیجه نهایی جلسه دفاع توسط نماینده تحصیلات تکمیلی به صورت قبول/عدم قبول 
- نمره نهایی بر اساس ضوابط تعیین شده توسط نماینده تحصیلات تکمیلی محاسبه و در فرم مربوطه ثبت می​شود و سپس به امضاء ایشان می​رسد.
- نمره مربوط به مقاله مستخرج از رساله طبق دستور العمل توسط نماینده تحصیلات تکمیلی اعمال می​شود.
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چک لیست دستورالعمل بررسی رساله (ویژه نماینده تحصیلات تکمیلی)
1 - مشخصات جلد صحافی شده رساله
( محل آرم دانشگاه 
( فونت سطرها

( فاصله سطرها

( نام دانشجو

2- مشخصات عطف رساله 

( نام و نام خانوادگی دانشجو
( عنوان رساله 
( سال دانش آموختگی
3- صفحه عنوان داخل جلد

( محل آرم دانشگاه

( فونت سطرها

( فاصله سطرها

( نام استادان راهنما و مشاور

4- صفحه تصویب نامه

( نام و نام خانوادگی دانشجو

( تاریخ دفاع

( درجه و نمره ارزشیابی

( نام و امضاء هیات داوران

5- صفحه اظهارنامه

( نام و نام خانوادگی دانشجو

( تاریخ 

( امضاء دانشجو

6- صفحه چکیده

(  نوع فونت

( حاشیه​ها

( کلید واژه​ها

7- صفحه سپاسگزاری (در صورت وجود)

( حاشیه​ها
( تعداد سطرها

( عدم وجود هرگونه صفحه اضافی مانند "تقدیم به" و غیره
8- فهرست مطالب

( شماره گذاری فصلها و بخشها

( عناوین و شماره صفحه

9- فهرست شکلها
( شماره​گذاری

( عنوان و شماره صفحه

10- فهرست جدولها
( شماره گذاری

( عنوان و شماره صفحه

11- فهرست علائم و اختصارات

( چیدمان علائم

12- پیکربندی متن رساله
( مقدمه

( بررسی منابع

( مواد و روشها

( نتایج و بحث

( نتیجه گیری و پیشنهادات

13- مشخصات فصلها  و صفحه​ها

( شروع هر فصل

( صفحه اول هر فصل

( شماره​گذاری صفحه​ها
( حاشیه​ها و سرصفحه

( فاصله خطوط

( نوع فونت 
( نحوۀ تایپ کلمات مرکب (ctrl + shift + space)

( نحوه تایپ اسامی لاتین و معادل آنها در پاورقی

14- فرمولها و معادلات  

( یکنواختی محل معادلات

( شماره​گذاری معادلات

15- واحدها

( سیستم SI

16- مشخصات شکلها

( شماره شکل

( عنوان شکل

( خوانایی شکل

17- مشخصات جدولها
( شماره جدول

( عنوان جدول

( مشخصات خطوط

18- نحوه ارجاع به منابع در داخل متن

( استفاده از روش نام و سال

19- پیوستها

( پیوست اسامی لاتین و معادل فارسی آنها

( شماره گذاری پیوستها

( ارجاع به پیوستها در داخل متن

20- فهرست منابع

( یکنواختی تایپ منابع بر مبنای مولفین و سال انتشار

21- چکیده انگلیسی (Abstract)
( نوع فونت و اندازه

( یک صفحه و در قالب یک پاراگراف

22- صفحه عنوان انگلیسی 

( موجود است
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دانشکده کشاورزی

فرم درخواست برگزاری جلسه دفاع از رساله دکتری
استاد راهنمای محترم جناب آقای/ سرکار خانم

احتراما ضمن تقدیم یک نسخه از رساله اینجانب با عنوان " .............................................................................. 
................................................................................................................................................................................" ، خواهشمند است با برگزاری جلسه دفاع موافقت فرمایید.

نام و نام خانوادگی

        شماره دانشجویی                  رشته تحصیلی
                 امضاء

نظراستادان راهنما و مشاور
مدیر محترم گروه ............................ 

بدینوسیله آمادگی آقای/خانم ............................ دانشجوی دکتری رشته .................... گرایش ............................ ورودی سال تحصیلی ............ را برای دفاع از رساله خود در محدوده زمانی .................... اعلام می​دارد. به پیوست رساله دانشجو (که بر اساس دستورالعمل تدوین رساله دکتری دانشکده کشاورزی تهیه شده است) به انضمام مستندات مربوط به مقالات این رساله ارسال می​گردد. خواهشمند است دستور مقتضی مبذول فرمایند. ضمنا افراد ذیل به عنوان استادان مدعو پیشنهاد می​شوند.
	ردیف
	سمت در جلسه دفاع
	نام و نام خانوادگی
	مرتبه علمی
	آدرس

	1- 
2- 

3- 

4-
5-

6- 
	مدعو خارجی

مدعو خارجی

مدعو خارج از دانشکده

مدعو خارج از دانشکده

مدعو داخلی

مدعو داخلی
	
	
	


نام و نام خانوادگی استاد(ان) راهنما                                 تاریخ



امضاء
1-

2-

نام و نام خانوادگی استاد(ان) مشاور                                 تاریخ



امضاء
1-

2-

3-
 شماره

 تاریخ

مدیر محترم تحصیلات تکمیلی دانشکده





بدینوسیله به استحضار می​رساند رساله دکتری آقای/ خانم ............................. در جلسه مورخ ................... کمیته تحصیلات تکمیلی گروه .......................... مطرح و مقرر شد از مدعوین انتخاب شده ذیل برای برگزاری جلسه دفاع دعوت به عمل آید. خواهشمند است دستور مقتضی مبذول فرمایند.
	ردیف
	سمت در جلسه دفاع
	نام و نام خانوادگی
	مرتبه علمی
	نام دانشگاه و اطلاعات تماس

	1

2

3

4
	مدعو خارجی

مدعو خارج از دانشکده

مدعو داخلی

مدعو داخلی
	
	
	


نام مدیر گروه 
            
امضاء

نظرکارشناس تحصیلات تکمیلی

( مشکلی از نظر ثبت نمرات ندارد
 سنوات تحصیلی (        قبولی آزمون زبان (       قبولی امتحان جامع یا ارائه گواهی معافیت از امتحان (      اظهار نظر کتبی مدعو خارجی مبنی بر قابل دفاع بودن رساله ( 
ضمنا یک نسخه از مصوبه پیشنهاده پیوست می​گردد
----------------------------------------------------------------
جناب آقای/ سرکار خانم
احتراما، جنابعالی به عنوان نماینده تحصیلات تکمیلی در فرآیند دفاع از رساله دکتری آقای/ خانم .......................... منصوب می​شوید. به پیوست یک نسخه رساله و چک لیست دستورالعمل بررسی آن تقدیم  می​گردد. خواهشمند است حداکثر تا تاریخ .......................... اعلام نظر فرمایید.

      مدیر تحصیلات تکمیلی دانشکده 

----------------------------------------------------------------
نظر نماینده تحصیلات تکمیلی 
آیا موضوع رساله در حیطه موضوع پیشنهاده مصوب است؟   بلی (
خیر (
آیا ترکیب اعضاء کمیته رساله منطبق با پیشنهاده مصوب است؟       بلی (
خیر (
( رساله مطابق دستورالعمل تهیه شده و دفاع در تاریخ ...................... ساعت ............. بلامانع است. 

( رساله مطابق دستورالعمل تهیه نشده و برای اعمال اصلاحات عودت داده می​شود. 

نام ونام خانوداگی



تاریخ



امضاء

----------------------------------------------------------------
نظر مسئول هماهنگی مکان برگزاری جلسه دفاع 
نام و نام خانوادگی



تاریخ



امضاء

-----------------------------------------------------------------------------
صدور دعوتنامه های رسمی برای اعضای هیات داوران جلسه دفاع توسط مدیریت تحصیلات تکمیلی
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فرم ارزشیابی دفاع از رساله دکتری
(مخصوص اعضای هیات داوران)
نام و نام خانوادگی دانشجو:

عنوان رساله:

تاریخ دفاع:
	معیارهای ارزش
	حداکثر

نمره
	نمره

کسب شده
	ملاحظات

	کیفیت نگارش رساله
	انسجام در تنظیم و تدوین مطالب و حسن نگارش
	4
	
	

	کیفیت علمی رساله
	بررسی سابقه پژوهش
	3
	
	

	
	ارزش علمی و یا کاربردی
	4
	
	

	
	استفاده بهینه و موثر از منابع و نتایج علمی
	3
	
	

	
	کیفیت بحث و پیشنهادات
	3
	
	

	کیفیت ارایه
	تسلط بر موضوع و نحوه ارائه (رعایت زمان، تفهیم موضوع و پاسخگویی به سوالات)
	3
	
	

	نمره رساله
	20
	
	

	نمره مقاله(های) مازاد بر دو مقاله (هر مورد حداکثر 5/0 نمره بسته به کیفیت)
	
	
	



(- رساله به اصلاحات جزیی نیاز دارد.
(- رساله به اصلاحات کلی نیاز دارد؛ و پس از انجام اصلاحات، مجدداً توسط اینجانب (یا نماینده‌ام خانم/آقای دکتر .....................................................................) کنترل خواهد شد.

نام و نام خانوادگی داور:

امضاء: 
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فرم صورتجلسه دفاع از رساله دکتری

(مخصوص نماینده تحصیلات تکمیلی)
نام و نام خانوادگی دانشجو:                                           شماره دانشجویی: 

گروه آموزشی:                                                                رشته و گرایش تحصیلی:

تاریخ دفاع:

عنوان رساله:

	ردیف
	نام ونام خانوادگی داور
	میانگین نمره 
	ضریب 
	نمره با ضریب 

	1
	استاد(ان) راهنما
	
	2
	

	2
	استاد(ان) مشاور
	
	1
	

	3
	مدعوین خارجی
	
	1
	

	4
	مدعوین داخلی
	
	1
	

	معدل نمره اخذ شده در جلسه دفاع ضرب در عدد 9495/0 
	

	نمره اخذ شده از مازاد بر دو مقاله مستخرج از رساله بر اساس تبصره 
	

	نمره کل دانشجو قابل ثبت توسط استاد راهنما درکارنامه
	

	نام و نام خانوادگی نماینده تحصیلات تکمیلی 
	امضاء
	تاریخ


تبصره : الف) سقف نمره رساله بدون مقاله ISI، صرف نظر از تعداد مقالات علمی- پژوهشی، 99/18 است. 
ب) مقاله​های علمی- پژوهشی مازاد بر دو مقاله برای جبران کسر نمره تا 99/18 به ازای هر 
                     مقاله تا 5/0 نمره به معدل نمره اخذ شده در جلسه دفاع اضافه می​شود. 
                ج) چنانچه یکی از دو مقاله ISI باشد تا 5/0 نمره به معدل نمره اخذ شده در جلسه دفاع اضافه 
                    می​شود. 
                 د) مقاله​های ISI مازاد بر دو مقاله ذکر شده در بند ج به ازای هر مقاله بسته به کیفیت آن حداکثر 
                    تا 5/0 نمره به معدل نمره اخذ شده اضافه می​شود.

فرآیند انجام اصلاحات مورد درخواست هیات داوران

· نماینده تحصیلات تکمیلی نظرات اصلاحی هیات داوران را در پایان جلسه دفاع به منظور اعمال اصلاحات به دانشجو اعلام می​کند. دانشجو موظف است در مهلت مقرر اصلاحات را انجام دهد.

· دانشجو موظف است حداکثر ظرف مدت 30 روز نسخه نهایی رساله را پس از اعمال نظرات اصلاحی هیات داوران و نیز تایید استاد راهنما به نماینده تحصیلات تکمیلی تحویل دهد.

· پس از دریافت رساله اصلاح شده، نماینده تحصیلات تکمیلی نمره نهایی رساله را به انضمام کلیه مستندات جلسه دفاع به صورت کتبی به مدیر گروه اعلام و رونوشت آن را برای ثبت نمره به استاد راهنما ارسال می​نماید. 
· مدیر گروه پس از اتمام مراحل ثبت نمره کلیه مستندات را برای درج در پرونده دانشجو به مدیریت تحصیلات تکمیلی ارسال می​نماید.
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